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1 EL REGLAMENTO

1.1 Contenido del Reglamento
La definicién de reglamento segln la Real Academia (RAE) de la lengua se tienen las siguientes

definiciones: 1. m. Coleccién ordenada de reglas o preceptos, que por la autoridad competente se da

<\

v

para la ejecucidn de una ley o para el régimen de una corporacién, una
dependencia o un servicio.

2. m. Der. Norma juridica general y con rango inferior a la ley, dictada por una
autoridad administrativa.

3. m. Der. Norma emanada de los érganos de la Unién Europea directamente
aplicable en los Estados miembros, sin necesidad de trasposicion.

El reglamento estudiantil tiene las reglas para que nos indican las normas de
convivencia, en el reglamento estudiantil responde preguntas a:

¢Cuadles son los valores y los principios orientadores de la Universidad?

¢Qué es la Inscripcidn y requisitos, el proceso de admisidn y de matricula?

¢Qué son las asignaturas y que significa el crédito académico y el proceso de cancelacidn de
asignaturas?

¢Qué evaluaciones existen y como se hace la calificacién?

(Qué son los trabajos de grado, los grados, las certificaciones, las practicas y la
internacionalizacion?

Cuales son los estimulos, los deberes y derechos que tengo como estudiante de la Universidad
Catdlica de oriente.

La invitacion es a consultar el reglamento y tenerlo en cuenta a la hora de actuar y relacionarme

con el otro.

1.2 Definiciones

U NUEVOsiingresas por primera vez,

O REINGRESO si luego de terminar un semestre académico con todos sus
cursos te fuiste, y regresas antes de que pasen cuatro semestres.

U TRANSFERENCIA INTERNA, si estudiando en la UCO decides cambiarte a
otro programa académico de la Universidad

U TRANSFERENCIA EXTERNA si cursaste al menos un semestre en otra
universidady quieres continuar con tus estudiosen la UCO.
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Hablando de Matricula

Esta pued . _

> ORDINARIASise realiza dentro de los plazos estipulado

> EXTRAORDINARIA, si por razones justifica
supone un valor adicionala cancelar.

> CONDICIONAL: debido a que el pr(_)rnedic; Zog(iirzsignaturas,
i6 da vez consecutiva un
perdié por segun

podra matricular las que se perdieron.

También hay matricula CONDICIONAL s
h Institucion.

1.3 Disposiciones Generales

Articulo 2. Aplicacién del reglamento

das se realiza por fuera de los plazos ¥y

i tienes procesos disciplinarios en la

do fue inferior a 3.0, 0 porque se

en cuyo caso solo se /’

El presente Reglamento rige para los estudiantes de la Universidad Catdlica de Oriente y regula las

relaciones de los estudiantes con la Universidad, de
conformidad con las disposiciones constitucionales vy
legales, los Estatutos de la Universidad, su Proyecto
Educativo Institucional, los Proyectos Educativos de cada
Programa y demas reglamentos institucionales.

Articulo 3. Finalidad del reglamento

El reglamento estudiantil de la Universidad Catdlica de
Oriente tiene una finalidad formativa, busca estimular la
participacion de los estudiantes en la vida universitaria. Asi
mismo, pretende asegurar niveles adecuados de calidad
de la educacidn superior, favoreciendo el ejercicio de sus
derechos y deberes como estudiante.

GUCO

Universidad Catélica de Oriente
Acreditacion Institucional en Alta Calidad
iy G522 06/03/ 2070 el MLEN. - Viglada Minegucacics
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2 MATRICULA'Y OTROS

2.1 Cancelacidon de Materia
n
f i i
uedes hacer ) or inasistencia.
i de la Uco, P ias a materia P . idad
Como estudiante a de uma © var puedes perder Ur encial tiene una intensida
:on  voluntart . es sencillo, jenatura pres diente plan de
cancelacio £ procedimlento \ Fcultad, Cada 351€~a\ada en el correspon ‘ePOR QENTO
asignaturas: tablecido en 1@ horaria sen tas el VEINTE
ici formato s . del docentée . < Cuando falta dida. Puede
solicita el Lo | firma previa © . 51 estudios. LU 3 se declara per ar
diligencialo, So“cnionseguir \0s tramites previos: l (20%), 12 asugni:{‘;a de asistencia tanto ezif\;ecfue 1/
de la asignatura ¥ constituirse e:| retirarse de clase antes l
h Articulo 22 _ tarde oMo = do. Articulo 23.
\ \esta haya finalizado: _

2.3 Cancelacidn por Inasistencia. Articulo 23
Cada asignatura presencial tendrd la intensidad horaria sefialada en el correspondiente plan de
estudios. Cuando las faltas de asistencia en asignaturas presenciales excedan el VEINTE POR CIENTO

(20%), la asignatura se declara perdida. Puede constituirse en falta de asistencia tanto el llegar tarde
como el retirarse de clase antes de que esta haya finalizado.

En la siguiente tabla esta el calculo de horas de asignaturas de 2,3 y 4 horas respectivamente.

Horas semanales asignatura Horas al semestre asignatura | No. de horas necesarias para cancelar la asignatura
2 32 7
3 48 10
4 64 13

2.4 Cancelacion Voluntaria de la Matricula

La Universidad acepta la cancelacion voluntaria de la matricula por parte del estudiante, previa solicitud
justificada ante el Decano o Coordinador del Programa en cualquier momento del semestre.
Evidenciada la causal y encontrada justificable la cancelacidn. La cancelacién de la matricula no implica

devolucidn ni reintegro de derechos pecuniarios.

GUCO

Universidad Catélica de Oriente

Acreditacion Institucional en Alta Calidad
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2.5 Crédito académico

N
[ Materia lmnl Descripcién ﬁ‘“
#,,,m\ CNFOIT | 1 |FISICAMECANCA “
g o CNMO410 | 1 |CALCULO MULTIVARIABLE ‘
P ‘-\ﬁ
& - ) 1SS0536 | & |GESTION DE INFORMACION Y BASES DE DATOS 3

_Articulo 24. Crédito académico N\
 Los créditos son la unidad de medida
académica de los procesos de
ensefianza -aprendizaje del trabajo |
académico usadas para expresar
todas las actividades que hacen
parte del plan de estudios que debe?
. cumplir los estudiantes.

¢Qué son los Créditos Académicos?

2.6 Asignacién académica

ASIGNACION DE CARGA ACADEMIC@ b

Toda asignacionde carga académica a un estudiante deberd comprender, en primer lugar,
las asignaturas perdidas, luego las asignaturas que pueda ver de acuerdo conlos
lineamientos establecidos como prerrequisitos y correquisitos en el plan de estudios de
cada programa académico, sin exceder el tope de 20 créditos de asignaturasregularesy
24 créditos totales por semestre, incluyendo cursos intensivos, validacionesy suficiencias.

Uco Pagina 6 de 17




2.7 Asistencia a clase y actividades académicas

CAPITULO XI: DE LA ASISTENCIA A CLASES Y ACTIVIDAD ACADEMICA I

Articulo 47: registro de asistencia a
clases y actividad académica

Si estas en un programa presencial, el
docente hara un registro de asistencia
a clases, en un formato establecido por
la Universidad.

La falta sin excusa justificada por el
estudiante dentro de los 3 dias habiles
a la inasistencia y si alcanza, el 20% de
los productos asociados a las
actividades académicas programadas,
te priva del derecho de presentar la
evaluacion final, la signatura se
considera reprobada y la calificacidn
sera de cero punto cero (0.0)

Si estas en un programa con
metodologia a distancia, el
docente hara un registro de la
produccién académica en las
listas (formato establecido por
la Universidad); con base en la
programacion inicial que se
planea y pacta entre
estudiante y cada docente de

asignatura. %
=1

1

[

Hay que tener en cuenta:

La no presentacion oportuna de la actividad académica, inclusive evaluaciones y
pruebas, se deben justificar ante el docente, decano o coordinador del programa
respectivo, dentro de los 3 dias a la fecha que se presentd la ausencia o incumplimiento

de la entrega.

El porcentaje de faltas de asistencia se calcula sobre el total de horas programadas de
la asignatura en el semestre académico. El porcentaje de la actividad académica en lo
que no participd se calcula sobre el total de actividad académica programada.

Articulo 48: Suplencia de clases

En situaciones especiales, a juicio del docente, el rendimiento académico del estudiante
en la asignatura lo justifica, el consejo de Facultad puede autorizar la suplencia de las
actividades no realizadas, mediante la asignacion de otras tareas equivalentes.

GUCO

Universidad Catélica de Oriente
Acreditacion Institucional en Alta Calidad
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3. SOBRE LAS EVALUACIONES

3.1 Tipos de evaluaciones

Porcentajes

a) Examen de Seguimiento: 40%
b) Examen Parcial: 30%
c) Examen Final: 30%

Articulo 31. Evaluacion

Tener en Cuenta

Los docentes informan al inicio del semestre los
porcentajes.

Los porcentajes indicados no podran ser
modificados durante el semestre académico

supletoria
B BRI ERLE CAPITULO IX DE LAS EVALUACIONES
Fechas Cantidad de Notas
evaluacion parcial o final. (justa Articulo 26. Clasificacion
Fijadas en el calendario o Minimo de CUATRO (4)
causa) Académicos a) Seguimiento notas durante el semestre
» Pasos b) Parcial académico
1. Solicitud escrita ante el ;’) ;'”al' - 1
3 upletoria
Decano o el Coordinador. Tipos o) Vaﬁuacwn
2. Laevaluacién supletoria Evaluaciones escritas f) Suficiencia Porcentaje
tendra |ugar en la nueva Evaluaciones orales g) Asignatura (inica pendiente para egresar de las cuales ninguna
fecha que ﬁiE el Decano o el del respectivo Plan de Estudios puede tener un valor

. h) Preparatorio
Coordinador dentro del '

calendario académico,
3. Cancelar el valor

correspondiente.
Es la evaluacidn que sustituye por Tiempo
Unica vez la prueba parcial o final. Es la que se realiza al

final de cada periodo
académico, a

b=

\
Existe una evaluacion supletoria, que sustituye una !
evaluacion parcial o final, cuando por justa causanose !
presento. El estudiante debe enviar una solicitud escritaala |
coordinacién o decanatura para presentarloy, a discreciéon |
de el, se fija en una fecha y hora sefialada, dentrodel
calendario académico. Para su presentacion, se debe haber
cancelado el valor correspondiente, la nota que saque esla
nota del parcial o final que no presento. Art.31 Reglamento
estudiantil. |

o299

superior del QUINCE (15)
por ciento (15%).

Tipos Propiedad
Evaluaciones escritas Tiene caracter
Evaluaciones orales acumulativo, es decir de

toda la materia.

Las evaluaciones
son Parcial (30%),
seguimiento
(40%) y final

GUCO

Universidad Catélica de Oriente
Acreditacion Institucional en Alta Calidad
Flamciucon G622 06/03/ 207 ool MEN. - Vigiada Mnaducasdn
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3.2 Otros tipos de evaluaciones

Articulo 34

Articulo 32

Articulo 35

SUFICIENCIA

VALIDACION

EVALUACION DE
ASIGNATURA UNICA

Es la evaluacion autorizada para decidir
sobre la aprobacidn o reprobacién de
una asignatury, sin la previa asistencia a
las clases, mediante solicitud escrita.

Es el que la Universidad exige a un
estudiante sobre una asignatura
cursada y probada en otra Institucion o
en la Universidad Catdlicade Oriente,
cuando no haya sido reconocida.

Se aplica sélo una vez y cuando se
trata de asignatura Unica para
egresar.

REQUISITOS

REQUISITOS

REQUISITOS

Estar matriculado en el presente
semestre

Estar matriculado en el presente
semestre

Es procedente para
todas las asignaturas.

Se permiten hasta 2 por semestre

La nota minima aprobatoria es de
3.5 (TRES PUNTO CINCO).

Nota aprobatoria 3.5
(TRES PUNTO CINCO)

Es asignatura tedrica

Las asignaturas institucionales y
précticas no son susceptibles de
esta evaluacion.

Se solicita ante el
Consejo de Facultad

Es asignatura Tedrica-Practica

Se debe anexar certificado en
original y el contenido de la
asignatura.

Pagar el Valor de la
Asignatura

Nota minima aprobatoria 3.5

No asignatura perdida ni esta en
semestre especial

No es asignatura perdida, ni esta en
Semestre Especial

Pagar el valor de la asignatura

No es asignatura practica o
Institucional

Cumple con el prerrequisito

GUCO

Universidad Catélica de Oriente
Acreditacion Institucional en Alta Calidad
Flemciucon 9522 06/03/ 207 del MEN. - Viglada Mnesuoacon
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3.3 Devolucidén de evaluaciones

Articulo 37.

Devolucion de

evaluaciones L e ~

’ N\

,f I Una vez calificadas las evaluaciones, se devolverdnen | |

4 las instalaciones de la Universidad, en la fecha, horay
| lugar previamente senalados por el docente para su
\ | entrega, enun plazo maximo de CINCO (5) dias hébiles/

\..- -___——————_——,
— @ -

3.4 Repeticion de evaluaciones

Articulo 38. Repeticion
de evaluaciones

aae EEN O EEE RN N . O e,

o

~ @ando una evaluacién escrita no la apruebe al menos el VEINTICINCO POR CIENTO (25%) de los estudiantes, habra lugar,
por una sola vez, a la repeticién de la misma, si asf lo solicitan por escrito, dentro de los TRES (3) dias habiles siguientes a N\
la devolucién, no menos del CINCUENTA POR CIENTO (50%) de los estudiantes que reprobaron la evaluacién. \
La repeticidn de la evaluacién serd autorizada por el Decano cuando a su juicio, Cuando: \ \
» laevaluacién haya versado sobre temas u objetivos no contenidos en la asignatura o no tratados en la respectiva
' clase por el docente o

» el grado de dificultad haya sido excesivo o el tiempo haya resultado insuficiente para resolver la evaluacion.

,} La solicitud de que trata este Articulo obliga a sus firmantes a la presentacion de la nueva evaluacion, la cual se limitara

\ \ exclusivamente a ellos, para quienes queda sin efecto la calificacién de la evaluacién sustituida.

\

/

E@mario para la nueva evaluacidn deberd tener previamente el visto bueno del Decano. >

— — = — — — — — =
e p— == =
L=y = — B
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3.5 Calcular la nota definitiva de una asignatura
Para calcular la nota definitiva de una materia los pasos a realizar son:

1. La nota de seguimiento multiplicarla por el 40%, la nota del parcial por el 30% y la nota del final

por el 30%.

2. Sume las multiplicaciones y el total es la nota definitiva.

Las siguientes imagenes es un ejemplo de cdmo calcular la nota definitiva de una asignatura:

40%

30%

Definitiva Seguimiento: 4.0

Ya con las notas definitivas del seguimiento, parcial y final

A

30%

Seguimiento

0.4

1.6

Parcial

0.3

0.9

Final

5

,.g

Total

Universidad Catélica de Oriente

Acreditacién Institucional en Alta Calidad
Flesckuctn 96522 08/03/20% del MEN. - Viglada Mnsducacitn

— —

Multiplica la nota por el

porcentaje asignado

\4';’/
Suma las multiplicaciones

para obtener la definitiva
de la asignatura
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3.6 Calcular el promedio del semestre

Los pasos para calcular el promedio son:

A continuacidn, se muestra una imagen del cdlculo del promedio del semestre:

Paso 1. Multiplicamos el nimero de créditos por la nota deflnltlva

Proyecto Humana Profesional

Materia 1 3,0 4, 12,0
Materia 2 4,0 3,3 13,2
Materia 3 4, 12,0

0 3,0 )
Paso 2. Suma los créditos y suma la multiplicacion de los créditos y la nfbta definitiva.
Promedio: 3,4

Paso 3. Se divide la suma de las Y

multiplicaciones entre la suma de los créditos.
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3 SOBRE LAS PRACTICAS

4.1 Articulo 65. Definicidon de Practica

La prdactica es una actividad formativa del estudiante, a través de su insercién a una realidad o ambiente
laboral especifico, que le posibilita la aplicacién integrada de los conocimientos que ha adquirido
durante su proceso de formacién académica.

Paragrafo 1: La practica como actividad de formacidn profesional, que pretende poner en ejercicio
desde la realidad, los conocimientos adquiridos por un estudiante para la solucién de problemas en las
organizaciones y la sociedad se evaluaran de forma cualitativa, asi: - Aprobada - Reprobada - Pendiente

Paragrafo 2: Todas las practicas y todos los programas académicos que lo requieran se deberan regir
por la POLITICA INSTITUCIONAL DE PRACTICAS PROFESIONALES, definida por el Consejo Académico
(CAC - 063 de 2014) o en las normas que lo modifiquen o complementen emanadas por autoridad
competente.

4.2 Ejecucion de la practica

La practica esta dividida en dos partes: la primera es el alistamiento donde se inicia el proceso de
busqueda de practica y la segunda es la ejecucion de la practica.

Alistamiento de la practica

Antes de iniciar la practica, es necesario realizar el seminario de preparacidn a la practica profesional,
que se lleva a cabo dos veces al afio. Para ello, es importante estar atentos a la informacién que envia
la coordinacidn de practicas. En el proceso de seleccidn de la empresa, el estudiante puede presentarse
a convocatorias de empresas a través de la Universidad. Para ello, deben enviar su hoja de vida a
practicas.ingenierias@uco.edu.co o hacerlo de forma independiente.

Pagina 13 de 17
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Ejecucion de la practica

Cuando ya tengas practica se deben realizar los siguientes pasos:

v

Practica no Aprobada

Solicitar la aprobaciéon enviarla al L
ante el CoI:nité de i d Practica Aprobada.
correo: Irios(@uco.edu.co o . "
. .I @ Asesorasignado | Realizar reunion de
curriculo. P> > L
inicio
Realizar asesorias . e —
Realizar seguimiento L
Informe Final - Sustentar la practica

iy en la empresa.
Presentacion P

Asignar la Nota

!,-cj‘gp Pagina 14 de 17

Acreditacion Institucional en Alta Calidad



4 SOBRE EL TRABAJO DE GRADO

Ejercicio de ) En_mar_c'ado en Ia_ ( Y, que imPquue un
e 6o s investigacién formativa ; oder dar solucién a proceso de indagacién,
Trabajo de Grado (cap. P e —— donde se aplica la teoria n VP idad e observacion, exploracion,
XII- art. 49-57) e con los conocimientos, O oneretos | Tee descripcidn,
P ur? tl'tulop P habilidades para generar interpretacion y
nuevo conocimiento |

explicacion

MODALIDADES DE TRABAJO DE PROCESO DEL TRABAJO DE GRADO

GRADO

PRODUCTOS O ENTREGABLES

Investigacion articulada a
semillero, grupo de
investigacién, proyecto
de investigacion o
innovacién.

Informe de trabajo de grado

Articulo de investigacion

Participacién en Proyecto — cientifica y tecnoldgica

de extensién y
proyeccién sodcial.

Artfculo de Reflexién

Practica Investigativa
(No aplica)

Articulo de Revisién

Judicatura (No aplica)

Nota: cuando se cursen dos carreras
simultdneamente, se puede realizar un solo

trabajo de grado, siempre y cuando estén en
"~ DK sintonfa los objetos de estudio.

RUTA INVESTIGATIVA e T
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5> ESTIMULOS

CAPITULO XV:

DE LOS ESTIMULOS

CRITERIOS PARA CONCEDER ESTIMULOS
V" Mejor promedio académico
V' Trabajo de grado destacado
v Participacién meritoria en actividades
culturales, académicas, culturales,

deportivas y de proyeccion social. ’

PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR MENCION DE HONOR

Modalidades de estimulos
v" Mencién de honor de sobresaliente
v Distincién y otorgamiento de beca al mejor promedio
académico v
v" Reconocimientos por la participacion meritoria en ,
actividades académicas, investigativas, culturales, v
deportivas y de proyeccion social. %

El decano de la facultad, mediante escrito motivado, presenta ante el
CF los candidatos y documentos soportes de la postulacion.

El CF analiza la hoja de vida de los postulados y se consigna en acta.

El decano remite el acta a secretaria general y documentos soportes.
El comité académico, analiza la informacién remitida y en caso
afirmativo, expide la resolucidn, exaltando las calidades académicas.
La mencion de honor se entrega en la ceremonia de grado y copia en

X
X

X

X

X

3

Para estudiantes de pregrado que en el transcurso de su formacion académica se hayan
distinguido por:
v Participacién y contribucion en el mejoramiento del Programa académico cursado.
V" Observancia de las normas y reglamentos disciplinarios de la Institucién.
v" Obtener un promedio académico ponderado acumulado igual 6 superior a CUATRO
PUNTO TRES (4.3).
v Calidad del Trabajo de Grado
Desempefio eficiente en la Practica Profesional
v Participacion en la elaboracién y ejecucion de proyectos de investigacion en los
semilleros, grupos de estudio y grupos de Investigacion y Desarrollo.

MENCION DE HONOR SOBRESALIENTE

<

la hoja de vida del estudiante.

gy

PROMEDIO ACADEMICO

Esta distincion se da a los estudiantes de Pregrado de la Universidad que durante el semestre académico respectivo hayan
obtenido el mejor promedio acumulado o el mejor promedio ponderado del semestre en cada programa, se les otorgard las
siguientes distinciones:

BECA DEL 100 % DEL VALOR DE LA MATRICULA EN EL SEMESTRE ACADEMICO EN EL CUAL OBTUVO EL MEJOR PROMEDIO:
Otorgado al mejor promedio de todos los programas académicos de pregrado de la U.

BECA DEL 50% PARA EL MEJOR PROMEDIO PONDERADO Y MINIMO DE 4.5 DEL SEMESTRE DE CADA PROGRAMA
ACADEMICO DE LA U. Es de anotar que la asignacion académica asumida por el estudiante para hacerse acreedor de estas
distinciones es el nimero de créditos minimo asignado por la facultad para el programa y semestre respectivo. Si hay
empate entre dos estudiantes, se tendra en cuenta el maximo de créditos cursados. Si persiste el empate, el estimulo
econdémico se repartira en partes iguales. NO SE HACE ACREEDOR DE ESTAS DISTINCIONES, QUIEN CANCELE
ASIGNATURAS. En caso de que el mismo estudiante se haga acreedor de las dos distinciones, la Universidad sélo le
concederd la beca equivalente al 100% del valor de la matricula.

LI T B

—
DISTINCION DE TRABAJO DE GRADO I — * I
Se entrega a aquellos estudiantes de pregrado que, al cumplir
con el requisito de elaboracion, en la evaluacién se evidencia
aportes significativos u originales en el campo de la ciencia,
tecnologia, educacion, arte, entre otros.
PROCEDIMIENTO TRABAJO DE GRADO LAUREADO

V" El jurado del trabajo de grado mediante un escrito
dirigido y sustentado al CF solicita el reconocimiento.

V' El CF analiza la pertinencia y envia un ejemplar del
trabajo de grado a la direccidn de Investigacion y
Desarrollo para el analisis del contenido investigativo,
originalidad y aporte.

v La Direccién de investigacion evalda y emite un informe
y acta donde se consigna el resultado del proceso y, se
remite al CF, para los tramites respectivos.

V" El CF remite los documentos al Consejo Academico,
para la toma de la decision y se expide una resolucion
en caso de ser favorable.

RECONOCIMIENTOS POR  PARTICIPACION MERITORIA EN
ACTIVIDADES ACADEMICAS, INVESTIGATIVAS, CULTURALES,
DEPORTIVAS Y DE PROYECCION SOCIAL

Este reconocimiento se entrega a estudiantes que se vinculan en
forma voluntaria, proactiva y con sentido de pertenencia a
proyectos de diferente indole, liderados por la institucion. Estas
pueden ser: resoluciones, asistencia a eventos en representacion
de la institucion, bonificaciones econémicas o galardones.

LUCO

Universidad Catélica de Oriente

Acreditacién Institucional en Alta Calidad
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6 INTERNACIONALIZACION

INTERNACIONALIZACION
ART. 66

EL
PROPOSITO

QUERIGEEL
PROCESO

Es un proceso que se desarrolla desde la gestion de las
funciones sustantivas que permite articularse a la dinamica

mundial, construir un didlogo entre culturas, sintonizar las
(QUEES? necesidades y las potencialidades de la Universidad y la regién

con el mundo, acceder a nuevos conocimientos y recursos, y
aproximar a los miembros de la comunidad universitaria a
otros contextos.

Es afirmar nuestra identidad institucional, contribuir a la
calidad de los servicios, potenciar las acciones que desarrolla,
hacer mas pertinente su gestion y aportar al desarrollo
regional.

Todo el proceso de internacionalizacidny todos los programas
académicos que lo adelanten se regirdn por la POLITICA
INSTITUCIONAL DE INTERNACIONALIZACION, definida por la
Universidad Catdlica de Oriente.

LUCO
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Acreditacién Institucional en Alta Calidad
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